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Attention : seules les demandes d'autorisation d'urbanisme dématérialisées déposées via le portail
https://sve-cc-genevois.sirap.fr seront traitées. Toutes les autres voies dématérialisées seront nulles et
non avenue.

Guide d'utilisation pour la dématérialisation du droit des sols | Novembre 2021 3


https://sve-cc-genevois.sirap.fr/

Rendez-vous sur le portail https://sve-cc-genevois.sirap.fr et cliquez sur le nom de votre
commune.

Ce compte vous permet de suivre I'avancée de votre (vos) dossier(s) et d’échanger avec
votre Mairie. Le compte est valable sur les 17 communes de la Communauté de communes
du Genevois (CCG) : Archamps, Beaumont, Bossey, Chénex, Cheuvrier, Collonges-sous-
Saleve, Dingy-en-Vuache, Feigéres, Jonzier-Epagny, Neydens, Présilly, Saint-Julien-en-
Genevois, Savigny, Valleiry, Vers, Viry et Vulbens.

Pour créer un compte, cliquez sur SENREGISTRER ou S’identifier avec FranceConnect

E-mail *

Mot de passe *
S'identifier avec

m ks —

Mot de passe oublié ?

Pas encore de compte ? Enregistrez vous, c'est gratuit !

Vous étes un particulier ? Vous étes un professionnel ?

S'ENREGISTRER S'ENREGISTRER
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La fenétre ci-dessous s’ouvre :
Remplissez les informations demandées (Mail*, Civilité*, Nom*, Prénom*, Mot de passe*,
...) et validez.

Attention : les champs avec une astérisque rouge(*) sont obligatoires.

dentifiant

oooooo =

: N Fré
Monaiaur o
Mot de paase * c tlon du tdep
Date at liau d

Dat

Dep; Commune

d siden:

Musr Wab

Liew-dit alite

Code poetal Boie postale

Téléphane

i ANMULER

Cochez la case : J'autorise ce site a conserver mes données personnelles transmises via
ce formulaire. Aucune exploitation commerciale ne sera faite des données conservées*.

Puis cliquez sur VALIDER.
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Nouvelle demande Mes demandes Informations commune  Conditions générales

T :
ious aver un nouvesu projet 7 Retrouvez toutes vos demandes, Eesoin d information sur votra commune ? d uti | Isation

Simplifiez vous |2 vie, déposez voire demande Venfiez [8tat de vos demandes. Comment contacter e service de Turbanisme ¥ Consultez les conditions générales de
dautorisation en ligne. Quels sont les horaires d'ouverture ? Adresse de lapplication SVE

Reprenez la saisie de vos demandes non la mairie 7 ..,

finalisees.

Cliquez sur Nouvelle demande

Si vous connaissez le type de dossier a déposer pour votre demande, cliquez sur son

intitulé (les numéros de Cerfa indiqués ci-dessous, sont ceux en vigueur au 01/11/2021).
- DP : Déclaration préalable (Cerfa n°13404*07)

- DPMI : Déclaration préalable portant sur une maison individuelle et/ou ses annexes

(Cerfa n°13703*07)

- DPLOT : Déclaration préalable lotissement et autres divisions foncieres (Cerfa

n°13702*06)
- PC : Demande de permis de construire (Cerfa n°13409*07

- PCMI : Demande de permis de construire pour une maison individuelle et/ou ses

annexes (Cerfa n°13406*07)
- PD : Demande de permis de démolir (Cerfa n°13405*06)
- CUa: Demande de certificat d’'urbanisme informatif (Cerfa n°13410%05)
- CUb : Demande de certificat d’'urbanisme opérationnel (Cerfa n°13410*05)
- PA : Demande de permis d’'aménager (Cerfa n°13409*07)
- DIA : Déclaration d’intention d’aliéner (Cerfa n°10072*02)

Si vous ne connaissez pas le formulaire a déposer pour votre demande, cochez Non, au

fur et a mesure des éléments saisis, vous serez guidé vers le formulaire & envoyer.

Au cours de la saisie du dossier, certains champs sont marqués d’une astérisque rouge (*) cela
signifie que les champs sont obligatoires, vous ne pourrez pas passer aux étapes suivantes s’ils ne
sont pas renseignes.

Afin d’optimiser le délai d’instruction nous vous invitons a remplir tous les champs du dossier
et a déposer toutes les piéces nécessaires a l'instruction.

IR ool  BYIVIRNS - 3 mois de délai d'instruction.

(Si votre projet est soumis a la consultation de I'architecte des béatiments de France (abf) le

délai d’instruction sera porté a 4 mois)

Examen du dossier dans le 1°" mois, si une demande de piéce(s) complémentaire(s) est
faite, le pétitionnaire a 3 mois pour I'(les) envoyer. Le délai d’instruction démarre a leur
réception si les piéces sont conformes. Le PC aura pris 7 a 8 mois pour étre arrété contre

3 mois si le dossier avait été complet des le dépot.
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(Si votre projet est soumis a la consultation de I'architecte des batiments de France (abf) le
délai d’instruction sera porté a 3 mois)

Examen du dossier dans le 1°" mois, si une demande de piece(s) complémentaire(s) est
faite, le pétitionnaire a 3 mois pour I'(les) envoyer. Le délai d’instruction démarre a leur
réception si les pieces sont conformes. Le PC aura pris 5 a 6 mois pour étre arrété contre
2 mois si le dossier avait été complet dés le dépot.

DI WY R [o] N NN RE - 1 mois de délai d’instruction. (Si votre projet est soumis a la
consultation de l'architecte des béatiments de France (abf) le délai d’instruction sera porté a
2 mois)

Examen du dossier dans le 1°" mois, si une demande de piece(s) complémentaire(s) est
faite, le pétitionnaire a 3 mois pour I'(les) envoyer. Le délai d’instruction démarre a leur
réception si les piéces sont conformes. La DP aura pris 4 a 5 mois pour étre arrétée
contre 1 mois si le dossier avait été complet des le dépot.

Vous trouverez ci-dessous les étapes d’'une demande de déclaration préalable guidée
depuis le portail :_https://sve-cc-genevois.sirap.fr

Etape 3:

> Mouvelle demande

Ciwlita Pgen *
Madame - PETITIONNAIRE Pétitionnaire

alke®
Lieu-dit Archamps

4160

4 PRECEDENT VALIDER & SUIVANT ¥

*Champs obligatoires
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Sélection des parcelles

Parcelles (1)

243000AL0050

o L2 s L]
Information commune Demandeur Lbeus des travaux Type de projet
Adresse du {ou des) terrain(s)
M Ve
o006 - AVENUE NAPOLEON 111
Lizu-diy sl
Ralnt Jullen en getievols
e El Baofte postale
Cedex ~
Farcelles
usrter* Section L
Saint julien en genevols < AL 0050] 4234}
§ @B rarcelr principale
(_ %} SELECTIOMMER LES PARCELLES SUR LA CARTE ) ( + AJOUTER UNE PARCELLE )
4 PRECEDENT VALIDER & SUIVANT »
> Wourell= demands
(] o 3 L]
Information communa Damandeur Liou dea travaux Type de projet

Informations durbanisma

- 243000AL005( (parcels principais)

Adrosse - 0006 AVEMUE HAPDLEDN Il| 74760 Saint julien en genevois
Superficie : 77438

PLU
UE -« - 27410 m*

Servitudes

=« Tone coneapondant aun dangens signifieatifa - m®

4 PRECEDENT

VALIDER & SUIVANT »
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> Nouvelle demande

& © (2] ‘

Information commune Demandeur Lieu des travaux Type de projet

Définition du type d'autorisation via un assistant

Cet assistant vous permet de choisir un type d'autorisation en fonction de volre projet

CholsiSSEZ un type de projet aans I3 bste ci-gessous Une série de questions vous sera posée ann de oét le type ¢'al

Projet

a1a réalisation de votre projet

Les constructions nouvelles

Maison inavidueiie

Cas général

« PRECEDENT

= Msuvelle demesde

[ L2 3 1

Information commune Demandeur Lisu des ravaus Type de projet

Quel et le type piscine construlle

7 Une nouvell placine avec abris
Ext-ce que la nouvelle piscine est hors sol

ey
L)

& Aucunde cencon

1 PRECEDENT

Demandeur Liew des traovaus Type de projet

Quel est Is surface de I piscine 7

@  Unenowelle plecine gans abrie

() Seulement b construction diun abiris sur piscine exstants

VALIDER & SUIVANT »

®  Supéricurs 2 10m? et inférieure & 100m*

() nférieurs & 10m?

O Surface > 100m°

+ PRECEDENT
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> Nouvalis dermande

Information commune

Demandeur

Ueu des travaux

Type de projet

115

Déclaration préalable

Constructions, travaux, installations W 1340406
et aménagements non soumis a permis

2 deman

*Vous réalisez un aménagement (lobssement, camping,
aire de stationnement, aire daccuei de gens du voyage,
.. de faible snportance soums & simple declaration.

+ Vious réalicer des travaux (construcson, moddfication de.

- o e desting-

DBy m

O T

. e s

Lt proawrie deriarde & S16 (gue A La mak e

ton souns & simpée doclaration, (1)

Pour cavor procisamant & queliogs) Tormalté(s) est soums
o peojet. .
0l vous fenseigher aupris de L mairie du e de vatre projes.

L N S R TER T S R e
3 afArchtec ds Bisments do France
au Deecteur da Parc Nabonal

Dossiar ransmis

Déclaration préalable

de de permis en qu

« Hoauelie demanda

Information commune

o

Lisu des travaux

O 5

Type de projet Saisie des elements du dossier

L& cerfa contient des s (10)

Page 2 : au moinsune case doit étre cochee

Page 2 ¢ ol molns une case doit &t cachie
Page 2! au molns une case dolt e coshée
Page 2 au mainsune case doit étre cochée

8 une case doit &re coak

so dloit &t

© doit Btre rengeigng

10 1 dast £tra renseigné

enncigng

4 PRECEDENT

> Nowselle dersands

Informaticn communs

Liww den travaus

o :

Salsbe des dlementy du dossler
» O 8

Demandeur Type de projet

Le cerls contient des smrears (4] EL]

Fage 3 : doit #re reneaignd

Page 10 dott e rens

[ choil et resrusesl grigt

Fage 10| doit #tre rens

4 PHECEDENT
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+ Hinreln denarte

o 2 © 0 5

Infarmation cormmiine Damandeus Limi dhos travaus Typm de prajel Saksie des élmments du dessiar

+ PRECEDENT

> Mouvelle demarnte

@ 2] o o s

Informatian commune Demandeur Lieu doa travous Type de proget Saisis des elements du dassiar

Le carln ext valide

¢« PRECEDENT VALIDER & SUIVANT »

» Nourelie demande
© 2/ L4 s
Information commune Demandeur Type de projet Saisie des elements du dossier
Lo carfa est volide « 10 » © ©
12y &
Diciueation des Edmeres sécessares s cak
I M| o impositons pour ies diciarations préaisbies
Comarune v, ttanems o sropmeees
| e =
|
PRI _ RN
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Pour rappel voici, la liste des piéces obligatoires et celles nécessaires selon la nature
ou la situation du projet, par type de formulaire :

BT ETE UMM GEIEWLE (Cerfa N°13404*07) :

DPMI : Déclaration Préalable a la réalisation de constructions et travaux non soumis
permis de construire portant sur une maison individuelle et/ou ses annexesj(®f:]it:}
N°13703*07) :

Piéce obligatoire :
- DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme]
Piéces nécessaires selon la nature ou la situation du projet :

- DP2. Un plan de masse coté dans les 3 dimensions [Art. R. 431-36 b) du code de
'urbanisme] A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d’une
construction existante (exemples : véranda, abri de jardin...)

- DP3. Un plan en coupe précisant 'implantation de la construction par rapport au profil
du terrain [Art. R. 431-10 b) du code de l'urbanisme] A fournir si votre projet modifie
le profil du terrain (ex : piscine enterrée...)

- DP4. Un plan des fagades et des toitures [Art. R. 431-10 a) du code de l'urbanisme]
A fournir si votre projet les modifie (exemple : pose d’'une fenétre de toit, création
d’une porte. Inutile pour un simple ravalement de facade.

- DP5. Une représentation de I'aspect extérieur de la construction faisant apparaitre
les modifications projetées [Art. R. 431-36 c) du code de l'urbanisme] A fournir
uniguement si la piece DP4 est insuffisante pour montrer la modification envisagée.

DPLOT : Déclaration Préalable lotissements et autres divisions fonciéres non soumis 3
SR ETLE]; (Cerfa N°13702*06) :

Pieces obligatoires :

- DP1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urbanisme]
- DP10. Un plan coté dans les trois dimensions faisant apparaitre la ou les divisions
projetées [Art. R. 441-10 c) du code de l'urbanisme]

Pieces nécessaires selon la nature ou la situation du projet :

- DP9. Un plan sommaire des lieux indiquant les batiments de toute nature existant sur
le terrain [Art. R. 441-10 b) du code de I'urbanisme] A fournir uniquement s'il existe
des batiments sur le terrain. Si votre projet porte sur la subdivision d’un lot provenant
d’un lotissement soumis a permis d’aménager, dans la limite du nombre maximum
de lots autorisés :

- DP10-1. L’attestation de l'accord du lotisseur [Art. R. 442-21 b) du code de
'urbanisme]
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PCMI : Permis de Construire
IV Lol g e LYo [Inplelllife]gS (Cerfa N°13406*07) :

PC : Permis de Construire comprenant ou non des démolitionsE(ef=]gzMNa R I0le o Fd I

pour une maison individuelle et/ou ses annexes comprenant

Piéces obligatoires :

PC1. ou PCMI1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-7 a) du code de
'urbanisme]

PC2. ou PCMI2. Un plan masse des constructions a édifier ou a modifier [Art. R.
431-9 du code de l'urbanisme]

PC3. ou PCMI3. Un plan en coupe du terrain et de la construction [Article R. 431-10
b) du code de l'urbanisme]

PC4. ou PCMI4. Une notice décrivant le terrain et présentant le projet [Art. R. 431-8
du code de l'urbanisme]

PC5. ou PCMI5. Un plan des facades et des toitures [Art. R. 431-10 a) du code de
'urbanisme]

PC6. ou PCMI6. Un document graphique permettant d’apprécier I'insertion du projet
de construction dans son environnement [Art. R. 431-10 c) du code de I'urbanisme]?
PC7. ou PCMI7. Une photographie permettant de situer le terrain dans son
environnement proche [Art. R. 431-10 d) du code de l'urbanisme]?

PC8. ou PCMI8. Une photographie permettant de situer le terrain dans le paysage
lointain [Art. R. 431-10 d) du code de I'urbanisme]?

2 Cette piece n’est pas exigée si votre projet se situe dans un périmetre ayant fait I'objet d’un permis
d’aménager

AN BT B WA T ETe =Yy (Cerfa N°13409*06) :

Pieces obligatoires :

PAL. Un plan de situation du terrain [Art. R. 441-2 a) du code de l'urbanisme]

PA2. Une notice décrivant le terrain et le projet daménagement prévu [Art. R. 441-3
du code de l'urbanisme]

PA3. Un plan de I'état actuel du terrain & aménager et ses abords [Art. R. 441-4 1]
du code de l'urbanisme]

PA4. Un plan de composition d’ensemble du projet coté dans les trois dimensions
[Art. R. 441-4 2] du code de 'urbanisme]

PA4-1. Le bilan de la concertation [Art. L 300-2 du code de I'urbanisme]

ORI ISR R e LETnqlelll§ (Cerfa N°13405*06) :

Pieces obligatoires :

PD1. Un plan de situation du terrain [Art. R. 451-2 a) du code de l'urbanisme]

PD2. Un plan de masse des constructions a démolir ou s’il y a lieu a conserver [Art.
R. 451-2 b) du code de l'urbanisme]

PD3. Une photographie du ou des batiments a démolir [Art. R. 451-2 c) du code de
'urbanisme]
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REMARQUE SUR LES DOCUMENTS A DEPOSER

Les formats acceptés sont : pdf, jpeg ou jpg, png

La taille préconisée : A4, A3

Les plans doivent avoir une échelle et étre cbtés

La taille maximale des piéces est de : 30 méga octets

Wnulie v
o o o o <) .
Infarmalian eommins. Demardewur Liss dua tenvaay Typa de projt Sanie es dlammnts dh donsisr Pisces jaintas
DP : Piscine
4 LaiélSmnsmission des péces n'est pas obligatoi is fortement il'ee pour valider le célai d's ion du cossier

Tapes da Hehiers soceatss ‘* pof. " rg. " pg
Tete madrwm das tehiers - 1Mo
Flocas shligateires pour tou las dessiars

BFY; U glan de stication du temain [Art. . 431-36 8) du coce de lurbanisme - 1 etemalalm par dossier = 7 exemplaires supplémensaies

L+

Fleces Fair s e

0P2: Ln gl danaloe 3 i [Asr 43726 b) du cose du [ ) A dsurmie o projl ung modite lo volurme diuno construction suistente [sxemples | wiranda, abn de jarcin,.) - 1 axomplsice par o
dnssier + 7 sremplaies supplémertares

TR L plan en coupe précieant [Imolantsnion o |3 constmuction ar ranpoes au oo du termsin (At 7431-100 du code de Furbantsmel & foumir sl oo projet modife s profl da terin (semple : mecine snteres.)- 1 smmolaie par dodser + 3 =
svemplaies supplémentares

DP: Ui gilan dees facades = des totures (A, R.A431-10a du code de Terbanisme) & foumin s vote projet lea modifie {exemple - pose dene fendire d= tolt, créatlon dune part=_|. Inatile powr un sample mvalement de lagade - 1 exemplere gar dosaler [+
R Unes représentation delamest enitries dels faeart spnaatne les (At Ba37-300 tu oode de furbarisme) & fosmnin unicuement 81 la piéce 0P3 est insuffisante pour mortser la modifoation enviseoee - 1 o
scempiaive par dossler

Pour déposer une piéce, cliquez en bout de ligne sur I'icobne suivant o

Vous aurez accés a l'arborescence de votre ordinateur.

Sélectionnez le document a déposer et VALIDEZ.

= » Bibliothéques » v. Rechercher dans
Organiser =

! Bibliotheques S

g- 0 8

| >

4 5.1' Favoris
B Bureau
"%l Emplacements récents
ﬂ, Téléchargements
) A360 Drive

Bibliotheques

Quvrir une bibliotheque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier, date et selon d'autres proprigtés

Documents |m| Images
Bibliotheque Q Biblictheque
4 Bibliothéques

|! Musique Vidéos
V Bibliotheque » Bibliotheque
[ @ Documents

I &= Images
[ J’ Musigue
i B Vidéos

4

Mem du fichier: - ’Tous les formats pris en charge V]

[ owir | [ Annuer |

Les piéces doivent étre déposées dans leur rubrique.

Le pétitionnaire devra veiller a la lisibilité et a I’exploitabilité des documents qu’il transmet
numeériqguement.
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ETAPE 5 : VALIDEZ

Vérifiez les informations saisies.

Cochez la case : Je visualise le CERFA correspondant aux informations renseignées et
valide son exactitude.

Puis cliquez sur Envoyer.

ETAPES DE LA PROCEDURE APRES L'ENVOI

Suite a I'envoi de votre dossier, vous allez recevoir un accusé d'enregistrement électronique
(AEE), pour vous informer de la transmission du dossier a la Mairie.

éd . i

Ereegiated be - 120021 & 152592
Humém daccusé denmegistrment - sve 074243 595 1634131402

Mazame L NOUS AVET JCIRSHA LIA RIS aw @ la mairie da Eaint julien an genavais, relative & un DF ; Piacing,

L prmnt 1 fa de i o & isine & 'y WDus en aviserons.

™ rous "
B o al & Pad aues incliguie & cet effet, Cor accusi da réception wous indiguers les prochaines dtapss da la procddure.
N & Teumit,

o [ou:
& e 0 d ™ w d I liave et o eofal Imparil paur s foumir
Wl eat mutil wolr deffectuer rel delai de B jours.

Audeli e e déla, rous vous nwions & relancer le servics insancy our de | i U] i wr le aceuné d

Puis vous recevrez un accusé de réception électronique (ARE) qui vous informera que votre
dossier a été pris en charge et son numéro. Cet accusé vous proposera de vous authentifier
sur le portail https://sve-cc-genevois.sirap.fr pour connaitre le délai d’instruction.

Tous les échanges avec la Mairie se feront par le biais du portail https://sve-cc-
genevois.sirap.fr et seront horodatés.

En cas de difficulté contacter votre Mairie.
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Pour tout renseignement complémentaire,
n’hésitez pas a prendre contact avec votre

/ﬂ;;\ . . ’ .
COMMUNAUTE DE COMMUNES 01 Service mis en place par la Communauté de communes du Genevois pour le compte des 17
L
Genevois communes suivantes :

ARCHAMPS + BEAUMONT + BOSSEY + CHENEX + CHEVRIER + COLLONGES-SOUS-SALEVE + DINGY-EN-VUACHE « FEIGERES -
JONZIER-EPAGNY + NEYDENS + PRESILLY + SAINT-JULIEN-EN-GENEVOIS + SAVIGNY + VALLEIRY « VERS + VIRY + VULBENS



